SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

(SIWZ)
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Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach 

Europejskiego Funduszu Społecznego

Bydgoszcz, dnia 28.02.2013r.
I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO

Uniwersytet Technologiczno-Przyrodniczy im. J. J. Śniadeckich w Bydgoszczy

ul. Ks. A. Kordeckiego 20, 85-225 Bydgoszcz

NIP 554-031-31-07

II. TRYB POSTĘPOWANIA
1. Postępowanie o udzielenie niniejszego zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego.

2. Postępowanie niniejsze prowadzone jest na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 
2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz.759 z późn. zm.) 
dalej w skrócie jako: PZP.
3. Wartość szacunkowa zamówienia nie przekracza kwoty określonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 PZP.

III. NAZWA POSTĘPOWANIA NADANA PRZEZ ZAMAWIAJĄCEGO

Świadczenie usług doradztwa w zakresie finansów na rzecz Uniwersytetu Technologiczno-Przyrodniczego im. J. J. Śniadeckich w ramach realizacji projektu "NOWA JAKOŚĆ W UTP" w ramach Poddziałania 4.1.1 POKL "Wzmocnienie potencjału dydaktycznego uczelni"
IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie doradztwa oraz współpraca z zespołem wdrażającym Zintegrowany System Informatyczny (pracownicy Uniwersytetu, przedstawiciele firmy zewnętrznej) z zakresu finansów w Uniwersytecie Technologiczno – Przyrodniczym im. Jana i Jędrzeja Śniadeckich w Bydgoszczy.   

2. Świadczenie przedmiotu zamówienia będzie odbywało się z wykorzystaniem  osób wskazanych w ofercie przez Wykonawcę do realizacji niniejszego zamówienia (co najmniej 2 osoby).

3. Usługa doradcza będzie się odbywać w siedzibie Zamawiającego.

4. Wykonawca będzie świadczył usługę doradztwa w wymiarze 1100 godzin przez cały okres trwania umowy, średnio miesięcznie 157,14. Zamawiający proponuje następujący podział ilości godzin w poszczególnych etapach:

a) I etap – 2x180 godzin – łącznie 360 godzin, 

b) II etap – 5x148 godzin – łącznie 740 godzin. 

Ilość godzin usług świadczonych miesięcznie może ulec zwiększeniu lub zmniejszeniu w okresie każdego miesiąca kalendarzowego.

5. Zakres doradztwa będzie obejmował następujące prace:

a) Doradztwo w zakresie modyfikacji planu kont dla potrzeb budżetowania  oraz ewidencji kosztów i przychodów w systemie rachunkowości finansowej i zarządczej,

b) Pomoc przy aktualizacji polityka rachunkowości, zasad gospodarki finansowej UTP, optymalizacji obiegu dokumentów finansowych, definiowaniu wzorów dokumentów finansowych,

c) Konsultacje w zakresie modyfikacji lub tworzenia nowych procesów rachunkowych,

d) Pomoc w wypracowaniu optymalnej koncepcji planowania i budżetowania,

e) Pomoc w wyborze metod wyliczania i rozliczania kosztów związanych z opłacalnością kierunków kształcenia, wynajmu pomieszczeń, sprzętu,

f) Konsultacje w zakresie opracowania zasad identyfikacji i wyboru kryteriów podziału kosztów pośrednich na wydziałowe o ogólne wg wymogów rachunkowości finansowej i budżetowania.
g) Pomoc w opracowaniu koncepcji efektywniejszego wykorzystywania czasu pracy pracowników Kwestury w kontekście wykorzystania wdrażanych narzędzi,

h) Pomoc przy opracowaniu procedur księgowych w odniesieniu do wdrożonych rozwiązań,

i) Doradzanie przy tworzeniu koncepcji modeli danych i architektury aplikacji wspierających kontrolę i raportowanie wyników we współpracy z zespołem wdrożeniowym,

j) Pomoc w opracowaniu optymalnego harmonogramu zamykania okresów sprawozdawczych z uwzględnieniem specyfiki Uczelni.
6.  Usługa świadczona będzie w następujących etapach:

a) Etap I – Wykonawca przeprowadzi usługę doradztwa określoną w pkt. 7. I Etap usługi zakończy się  sporządzeniem przez Wykonawcę raportu wraz z wytycznymi, w którym Wykonawca określi konkretne rozwiązania w zakresie finansów Uniwersytetu. 

b) Etap II obejmuje działania w ramach usługi doradczej wynikające z zaproponowanych i opisanych w I etapie rozwiązań zawartych w raporcie z wykonania I etapu w zakresie finansów Uniwersytetu. Celem doradztwa będzie wdrożenie oraz weryfikacja opisanych w I etapie propozycji rozwiązań w zakresie finansów Uniwersytetu. Etap II zakończy się przekazaniem przez Wykonawcę pisemnych opracowań stanowiących wykonane prace.
7. Za wykonaną usługę uznaje się wówczas, gdy obydwa etapy zostaną wykonane. 

1.  Kody dotyczące przedmiotu zamówienia określone we Wspólnym Słowniku Zamówień 
CPV: 85.31.23.20-8 – usługi doradztwa.
2. Informacja o ofertach częściowych i wariantowych:

a. Zamawiający nie dopuszcza możliwość składania ofert częściowych w zakresie powyżej opisanym;

b. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych;
c. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających w trybie art. 67 ust.1 pkt 7 ustawy PZP.

3. Pozostałe warunki dotyczące realizacji zamówienia zostały określone we wzorze umowy stanowiącym załącznik nr 4 do SIWZ.

V. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA
Doradztwo będzie świadczone od dnia podpisania umowy w dwóch etapach, 
w następujących terminach:

a) I etap od 01.04.2013 r. do 31.05.2013 r.
b) II etap od 01.06.2013 r. do 31.10.2013 r.
1. WZÓR UMOWY

Zamawiający wymaga od Wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego, której wzór stanowi załącznik nr 4 do SIWZ.

2. PODWYKONAWSTWO ORAZ ZMIANY UMOWY O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO W ZAKRESIE PODWYKONAWSTWA

Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie części zamówienia, której wykonanie powierzy podwykonawcom.

Umowa o udzielenie zamówienia publicznego będzie określała zakres zamówienia, które Wykonawca będzie wykonywał osobiście, które zaś za pomocą podwykonawców. 

Zamawiający może dopuścić zmianę zakresu zamówienia powierzonego podwykonawcom w trakcie realizacji zamówienia na wniosek Wykonawcy, jeżeli konieczność takiej zmiany jest spowodowana okolicznościami, na które Wykonawca nie miał wpływu. Zmiana wymaga uprzedniej zgody Zamawiającego.

Zmiana podwykonawcy wymaga uprzedniej zgody Zamawiającego. Zgoda ta może być udzielona, jeżeli konieczność takiej zmiany jest spowodowana okolicznościami, na które Wykonawca nie miał wpływu, w szczególności śmierć lub likwidacja dotychczasowego podwykonawcy, utrata przez dotychczasowego podwykonawcę możliwości prawidłowego i terminowego zrealizowania powierzonej mu części zamówienia.

3. ZMIANY UMOWY
a) zmiany nieistotne

Zgodnie z art. 144 ust 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych 
dopuszczalne jest dokonywanie zmian umowy, które nie mają charakteru istotnego, co oznacza, że: 

· wiedza o ich wprowadzeniu do umowy na etapie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego nie wpłynęłaby na krąg podmiotów ubiegających się o to zamówienie czy też na wynik postępowania,

· zmiany nie poszerzają zamówienia w sposób znaczący o zakres, który nie był pierwotnie ujęty w ogłoszeniu o zamówieniu, SIWZ oraz dokumentacji towarzyszącej SIWZ oraz

· zmiany nie modyfikują równowagi ekonomicznej na korzyść Wykonawcy w sposób, który nie był przewidziany w pierwotnych warunkach zamówienia.

b) zmiany istotne

Prawo zamówień publicznych dopuszcza możliwość wprowadzenia istotnych zmian do umowy, jeżeli Zamawiający przewidział taką możliwość w ogłoszeniu o zamówieniu lub w SIWZ oraz określił warunki takiej zmiany.

W związku z powyższym, Zamawiający przewiduje możliwość wprowadzenia następujących zmian:

· zmiana wynagrodzenia, wyłącznie w sytuacji, kiedy taka konieczność będzie wynikała ze zmian w obowiązującym prawie, w szczególności, gdy zmiana prawa prowadzi do zmiany stawki podatku od towarów i usług; w takim przypadku wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie wyłącznie w zakresie odpowiadającym zmianie wysokości podatku VAT,

· zmiana podwykonawcy, na zasadach określonych w pkt 2 niniejszego rozdziału SIWZ,

· zmiana zakresu zamówienia powierzonego podwykonawcy, na zasadach określonych 
w pkt 2 niniejszego rozdziału SIWZ,

· zmiana terminu wykonania zamówienia może nastąpić w przypadku zajścia siły wyższej, w szczególności wystąpienia okoliczności niemożliwych do przewidzenia i zapobieżenia, powstałych z przyczyn niezależnych od Stron umowy, które uniemożliwiają terminową realizację zamówienia;

w takim wypadku, termin zostanie przedłużony wyłącznie o czas niezbędny do zakończenia realizacji zamówienia.
· zmiana osób, które wykonawca wykazał w ofercie do realizacji przedmiotowego zamówienia (w szczególności w przypadku choroby, wypadku lub innych poważnych zdarzeń losowych , na które wykonawca nie miał wpływu). W takim wypadku wykonawca winien zwrócić się do zamawiającego z wnioskiem o wyrażenie zgody na zmianę osoby do realizacji zamówienia, z tym, że osoba, która będzie zamiennie realizować zamówienie musi posiadać wiedzę, kompetencje, doświadczenie nie gorsze niż osoba wykazana w ofercie wykonawcy.
4. WARUNKI PŁATNOŚCI

Za doradztwo na rzecz  Uniwersytetu Technologiczno-Przyrodniczego im. J. J. Śniadeckich na podstawie faktur częściowych wystawianej po każdym etapie zgodnie z warunkami umowy stanowiącej załącznik nr4 do SIWZ.
VI. OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
Zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:

1. Posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,

2. Posiadania wiedzy i doświadczenia,

3. Dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wyko- 

nania zamówienia,

4. Sytuacji ekonomicznej i finansowej. 
Wykonawcy, którzy nie wykażą spełniania powyższych warunków podlegają wykluczeniu na podstawie art. 24 ust 2 pkt 4 PZP.
Ponadto, wykonawcy zobowiązani są wykazać, że nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 PZP.

VII. OPIS SPOSOBU OCENY SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
1. Spełnianie przez Wykonawcę warunków, o których mowa w rozdziale VII pkt 1, 3 i 4 SIWZ Zamawiający oceni na podstawie oświadczenia złożonego wraz z ofertą (wzór oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu – załącznik nr 2) Odpis dokumentu wpisu na listę podmiotów uprawnionych do badania sprawozdań finansowych.

2. Warunek dotyczący posiadania wiedzy i doświadczenia (rozdział VII pkt 2 SIWZ) będzie spełniony jeżeli wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert (a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie), wykonał (a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonuje) należycie :
a) 2 usługi polegające na badaniu sprawozdań finansowych uczelni wyższych 
b) 2 usługi polegające na audycie finansowym projektów realizowanych z udziałem środków pochodzących z Unii Europejskiej,

c) 2 usługi doradcze  obejmujące - każda  swoim zakresem co najmniej: finanse uczelni wyższych

3. Spełnianie przez Wykonawcę warunku, o którym mowa w rozdziale VII pkt 2 SIWZ Zamawiający oceni na podstawie oświadczenia złożonego wraz z ofertą (wzór oświadczenia – załącznik nr 2) oraz dokumentów dołączonych do oferty, o których mowa w rozdziale IX pkt 3 i 4 SIWZ.

4. Warunek dotyczący dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia (rozdział VII pkt 3 SIWZ) będzie spełniony, jeżeli wykonawca wskaże  co najmniej  2 osobami tworzącymi zespół doradczy. Przy tym jedna z tych osób powinna spełniać wymogi dotyczące biegłych rewidentów . Ponadto, osoby wchodzące w skład zespołu doradczego powinny spełniać poniższe wymogi:
- uczestniczyły w nie mniej niż dwóch badaniach sprawozdań finansowych, przynajmniej jedna posiada wykształcenie wyższe ekonomiczne
Spełnianie przez Wykonawcę tego warunku Zamawiający oceni na podstawie oświadczenia złożonego wraz z ofertą (wzór oświadczenia – stanowi załącznik nr 2) oraz dokumentów dołączonych do oferty, o których mowa w rozdziale IX pkt 5 SIWZ.

Osoby realizujące audyt muszą spełniać wymogi zawarte w SIWZ.

5.Podstawą oceny, czy Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 PZP jest oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia złożone wraz z ofertą (wzór oświadczenia – załącznik nr 3) oraz dokument, o którym mowa w rozdziale IX pkt 2 SIWZ.

6. Zgodnie z art. 26 ust 2b PZP Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru łączących ich stosunków. Oznacza to, iż składając oświadczenie, którego wzór zawiera załącznik nr 3 do SIWZ oraz przedkładając dokumenty, o których mowa w rozdziale IX pkt 3 i 4 SIWZ, Wykonawca może wziąć pod uwagę zasoby (tj. wiedzę i doświadczenie, jak również potencjał techniczny, osoby zdolne do wykonania zamówienia lub zdolności finansowe) podmiotu trzeciego, z którym wiąże go jakiś stosunek prawny. W takiej sytuacji, Wykonawca zobowiązany jest przedstawić wraz z ofertą pisemne zobowiązanie podmiotu trzeciego do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia. 

7.Jeżeli podmiot trzeci, na zasobach którego Wykonawca polega, będzie brał udział w realizacji zamówienia, Zamawiający wymaga wykazania, że w stosunku do tego podmiotu nie zachodzą okoliczności skutkujące wykluczeniem z postępowania na podstawie art. 24 ust 1 PZP. W tym celu Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do oferty oświadczenie podmiotu trzeciego o braku podstaw do wykluczenia (według wzoru oświadczenia – załącznik nr 3) oraz dokument, o którym mowa w rozdziale IX pkt 2 SIWZ.

8. Oświadczenia oraz dokumenty wymienione w rozdziale IX SIWZ powinny potwierdzać spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia z postępowania nie później niż na dzień składania ofert.

9. KONSORCJUM. O udzielenie zamówienia publicznego Wykonawcy mogą się ubiegać wspólnie. W takim przypadku Wykonawcy zobowiązani są ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego albo reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie udzielenia zamówienia publicznego. Warunki udziału w postępowaniu powinien spełniać jeden Wykonawca lub Wykonawcy wspólnie. W tym celu należy złożyć jedno, wspólne oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu (wzór oświadczenia – załącznik nr 2). Jednocześnie żaden z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia nie może podlegać wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 PZP. W związku z powyższym, oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia powinien złożyć każdy z Wykonawców (wzór oświadczenia – załącznik nr 3).

Ponadto w przypadku oferty składanej przez wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia publicznego, dokumenty potwierdzające, że wykonawca nie podlega wykluczeniu składa każdy z wykonawców oddzielnie.  

10. Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu będzie dokonana metodą „spełnia / nie spełnia”. Niewykazanie spełniania któregokolwiek warunku udziału w postępowaniu, jak również braku podstaw do wykluczenia obliguje Zamawiającego do wykluczenia Wykonawcy z postępowania. Ofertę wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą. 
VIII. WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU, BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA ORAZ POTWIERDZENIA, ŻE OFEROWANE DOSTAWY ODPOWIADAJĄ WYMAGANIOM OKREŚLONYM PRZEZ ZAMAWIAJĄCEGO  
1. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia (wzory oświadczeń – załącznik nr 2 do SIWZ oraz załącznik nr 3 do SIWZ).

2. Aktualny odpis z właściwego rejestru (jeżeli przepisy wymagają wpisu do rejestru) wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. Z odpisu tego powinno w szczególności wynikać, iż wobec Wykonawcy nie zachodzą przesłanki wykluczenia na podstawie art. 24 ust 1 pkt 2 PZP (według przywołanego przepisu wykluczeniu podlegają wykonawcy, w stosunku do których otwarto likwidację lub których upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawców, którzy po ogłoszeniu upadłości zawarli układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego). W stosunku do osób fizycznych Zamawiający nie wymaga przedstawienia odpisu z właściwego rejestru – wystarczające jest złożenie oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia (wzór oświadczenia – załącznik nr 3 do SIWZ). Odpis dokumentu wpisu na listę podmiotów uprawnionych do badania sprawozdań finansowych.
3. Wykaz usług, o których mowa w rozdziale VIII pkt 2 SIWZ z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i odbiorców. Do każdej usługi wskazanej w wykazie należy przedstawić dokument potwierdzający, że ta usługa została wykonana (lub jest wykonywana) należycie. Wykaz należy sporządzić według wzoru stanowiącego Załącznik Nr 5 do SIWZ. 

4. Dokumenty potwierdzające, że usługi wykazane w dokumencie, o którym mowa 
w punkcie poprzedzającym zostały należycie wykonane. 

5. Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych i doświadczenia, niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami. Wykaz należy sporządzić według wzoru stanowiącego Załącznik Nr 6 do SIWZ. 

6. Pełnomocnictwo upoważniające do reprezentowania Wykonawcy (oryginał lub odpis notarialnie poświadczony).

7. Pełnomocnictwo upoważniające do reprezentowania Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia w niniejszym postępowaniu albo do reprezentowania w niniejszym postępowaniu oraz do zawarcia umowy w sprawie udzielenia zamówienia publicznego (oryginał lub odpis notarialnie poświadczony).

8. W przypadku oferty składanej przez wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia publicznego, dokument o którym mowa w pkt. 2, potwierdzający, że wykonawca nie podlega wykluczeniu składa każdy z wykonawców oddzielnie.

9. WYKONAWCA ZAGRANICZNY. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o którym mowa w pkt 2 niniejszego rozdziału składa dokument (dokumenty) wystawiony w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzający, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszona upadłości. Dokument powinien być wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w niniejszym punkcie, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu terytorialnego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. Dokumenty sporządzone w języku obcym składane są wraz z tłumaczeniem na język polski.
IX. SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW; OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI
1. W niniejszym postępowaniu oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający oraz Wykonawcy przekazują pisemnie lub faksem.

2. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia lub informacje faksem, każda ze stron, na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3. Korespondencję związaną z niniejszym postępowaniem należy kierować:

a) na adres:
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Zamówienia Publiczne, budynek 3.1,pokój 145
b) na faks nr:


52 374 92 73
4. Osobami upoważnionymi do kontaktowania się z Wykonawcami są:

· w sprawach związanych z procedurą przetargową – 
Pani Agnieszka Jankowska





tel. 52 374 92 71, w godz. 7:30 – 14:00
X. SPOSÓB UDZIELANIA WYJAŚNIEŃ I ZMIANY TREŚCI SIWZ
1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SIWZ.

2. Zamawiający jest zobowiązany do udzielenia wyjaśnień niezwłocznie, nie później niż na dwa dni przed upływem terminu składania ofert, jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

3. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął po terminie określonym w punkcie poprzedzającym, Zamawiający może udzielić wyjaśnień lub pozostawić wniosek bez rozpoznania.

4. Treść zapytań (bez ujawniania ich źródła) wraz z wyjaśnieniami przekazana zostanie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano SIWZ oraz opublikowana na stronie internetowej, na której zamieszczona jest SIWZ.

5. Zamawiający jest uprawniony (w uzasadnionych przypadkach) do zmiany treści SIWZ. Dokonana zmiana przekazana zostanie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano SIWZ oraz opublikowana na stronie internetowej, na której zamieszczona jest SIWZ.

6. Jeżeli w wyniku zmiany treści SIWZ niezbędny będzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach oraz w przypadku dokonywania zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu w Biuletynie Zamówień Publicznych, Zamawiający przedłuży termin składania ofert informując o tym wykonawców, którym przekazano SIWZ oraz opublikuje tę informację na stronie internetowej, na której zamieszczono SIWZ. Informacja o nowym terminie składania ofert zamieszczona zostanie również w Biuletynie Zamówień Publicznych.

7. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosków 
o wyjaśnienie treści SIWZ.

8. Informacje udzielone w trybie innym niż przewidziany w niniejszym rozdziale (w szczególności udzielone telefonicznie przez osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami) nie mają waloru wyjaśnień, o których mowa w art. 38 PZP.
XI. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM
1. 
Zamawiający wymaga wniesienia wadium w kwocie 2.000,00 zł (słownie: dwa tysiące złotych 00/100),

2. Wadium należy wnieść przed upływem terminu składania ofert w jednej lub kilku następujących formach:

a) pieniądzu – wpłacone przelewem na rachunek bankowy Zamawiającego prowadzony przez PEKAO S.A. II Oddział w Bydgoszczy nr PL 33 1240 3493 1111 0000 4279 1269;
b) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej;

c) gwarancjach bankowych;

d) gwarancjach ubezpieczeniowych;

e) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z 9.11.2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości.

3. Wadium wnoszone w pieniądzu wpłaca się przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Zamawiającego. 

4. Wadium wniesione w pieniądzu zamawiający przechowuje na rachunku bankowym.

5. Dowód wniesienia wadium powinien być załączony do oferty.

XII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ
1. Wykonawca związany jest ofertą przez 30 dni licząc od upływu terminu składania ofert.

2. Zgodnie z art. 85 ust. 2 PZP Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, przy czym Zamawiający może tylko raz (co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą) zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż o 60 dni.
XIV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT
1. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert lub oferty alternatywnej będzie skutkowało odrzuceniem wszystkich ofert złożonych przez Wykonawcę.

2. Pod rygorem nieważności oferta wraz z załącznikami powinna być sporządzona z zachowaniem formy pisemnej, w języku polskim. Dokumenty sporządzone w języku obcym należy złożyć razem z tłumaczeniem na język polski.

3. Oferta oraz jej załączniki powinny być czytelne. W tym celu zaleca się jej sporządzenie pismem maszynowym, na komputerze lub czytelnym pismem odręcznym.

4. Ofertę sporządza się według wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do SIWZ (formularz oferty).

5. Oferta powinna być podpisana przez osobę uprawnioną do reprezentacji Wykonawcy. Za podpisanie uważa się własnoręczny czytelny podpis, bądź podpis wraz z pieczątką pozwalającą na zidentyfikowanie podpisu.

6. Jeżeli osoba podpisująca ofertę działa jako pełnomocnik Wykonawcy, do oferty powinno być dołączone pełnomocnictwo (oryginał lub odpis notarialnie poświadczony). Z przedstawionego pełnomocnictwa powinno jednoznacznie wynikać upoważnienie do podpisania oferty.

7. Każda poprawka w treści oferty (w tym m.in. przekreślenie, nadpisanie, uzupełnienie itp.) powinna być parafowana przez Wykonawcę.

8. Zamawiający zaleca, aby:

a) każda strona oferty (w tym także dokumenty złożone wraz z ofertą) powinna być podpisana lub parafowana przez Wykonawcę.
b) wszystkie strony oferty były ze sobą trwale złączone (np. zszyte, spięte, zbindowane itp.) i kolejno ponumerowane.

9. Jeżeli informacje zawarte w treści oferty stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności), Wykonawca jest uprawniony do zastrzeżenia, że nie mogą być one udostępniane innym uczestnikom postępowania. Informacje takie powinny zostać opatrzone przez Wykonawcę klauzulą „informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa”. Ponadto, zaleca się oddzielenie dokumentów zawierających takie informacje od pozostałych dokumentów składających się na ofertę i trwałe ich spięcie.

10. Ofertę należy złożyć w zamkniętym opakowaniu uniemożliwiającym odczytanie zawartości bez jego uszkodzenia. Opakowanie powinno być zabezpieczone przed przypadkowym otwarciem. Opakowanie powinno być opatrzone nazwą i adresem Wykonawcy, zaadresowane: 
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Zamówienia Publiczne, pokój 145, budynek 3.1
oraz opisane:
„PRZETARG NA DORADZTWO FINANSOWE NA RZECZ UTP” 

NIE OTWIERAĆ PRZED 11.03.2013r., godz. 12,10
11. Na ofertę składają się:

a) wypełniony formularz oferty ;
b) oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu (wzór – załącznik nr 2);

c) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia (wzór – załącznik nr 3;

d) aktualny odpis z właściwego rejestru (nie dotyczy osób fizycznych) – oryginał lub kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę;

e) pełnomocnictwo, jeżeli ofertę podpisuje pełnomocnik – oryginał lub odpis notarialnie poświadczony;

f) wykaz usług (wzór dokumentu – załącznik nr 5);
g) Wykaz osób,  które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia  (wzór dokumentu – załącznik nr 6);

h) oświadczenie o przynależności do grupy kapitałowej (wzór dokumentu – załącznik nr 7)
i) dokumenty potwierdzające należyte wykonanie usług wymienionych w wykazie – oryginał lub kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę;

j) dokumenty wymagane w przypadku, kiedy Wykonawca polega na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych podmiotów trzecich (por. rozdział VIII pkt 4, 5 SIWZ);

k) wskazanie części zamówienia, której (których) wykonanie Wykonawca zamierza powierzyć podwykonawcy (podwykonawcom) lub oświadczenie, że wykonanie całości zamówienia zostanie powierzone podwykonawcy (podwykonawcom);

l) dokumenty wymagane w przypadku, kiedy Wykonawca zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom (podmiotom trzecim, na których zasobach Wykonawca polega i, które będą brały udział w realizacji zamówienia) – por. rozdział VI pkt 2 SIWZ;
m) dokument wymagany w przypadku oferty składanej przez wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia publicznego – por. rozdział VIII pkt 7, IX pkt 9  SIWZ;
n) potwierdzenie wniesienia wadium 

12. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca.

13. Wykonawca ma prawo do zmiany lub wycofania oferty przed upływem terminu składania ofert. W tym celu, Wykonawca zobowiązany jest złożyć (przed upływem terminu składania ofert) pisemne powiadomienie o zmianie lub wycofaniu oferty. Zasady składania takich powiadomień są takie same jak zasady składania ofert opisane w pkt 10 niniejszego rozdziału SIWZ, z tym że opakowanie powinno być opatrzone dopiskiem „ZMIANA OFERTY” lub „WYCOFANIE OFERTY”.

14. Koperty opatrzone dopiskiem „ZMIANA OFERTY” zostaną otwarte podczas otwierania oferty Wykonawcy, który złożył powiadomienie o zmianach.

15. Koperty opatrzone dopiskiem „WYCOFANIE OFERTY” zostaną otwarte w pierwszej kolejności. Po stwierdzeniu prawidłowości wycofania, Zamawiający nie otworzy oferty uznanej za wycofaną.
XVI. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT
Uwaga! Miejsce składania i otwarcia ofert różni się od adresu siedziby Zamawiającego
1. Oferty należy składać u specjalisty ds. zamówień publicznych 

UTP w Bydgoszczy, 85-789 Bydgoszcz, Al. Prof. S. Kaliskiego 7 

(Fordon, budynek 3.1, pok. 145) lub przesłać na powyższy adres. 

2. Termin składania ofert: do 11.03.2013r., do godz. 12.00
3. Każda złożona oferta zostanie zaewidencjonowana i oznaczona poprzez nadanie jej kolejnego numeru oraz wskazanie daty i godziny wpłynięcia.
XVII. MIEJSCE I TERMIN OTWARCIA OFERT
1. Publiczne otwarcie ofert nastąpi 11.03.2013r., o godz. 12.10
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(Fordon, budynek 3.1, pok. 146)

2. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

3. Podczas otwarcia ofert Zamawiający poda nazwy i adresy Wykonawców oraz zawarte 
w ofercie informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności.

4. Otwarcie ofert ma charakter publiczny, co oznacza, że może wziąć w nim udział każdy zainteresowany. Wykonawca, który był nieobecny podczas otwarcia ofert może złożyć wniosek o przekazanie Mu przez Zamawiającego informacji, o których mowa w punkcie poprzedzającym.
XVIII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
1. Cena podana przez Wykonawcę w formularzu oferty (wg wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do SIWZ) jest całkowitym wynagrodzeniem za zrealizowanie całości zamówienia objętego niniejszym postępowaniem wraz z podatkiem od towarów i usług.

2. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami.

3. Wykonawca zobowiązany jest podać cenę w złotych polskich (z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku) słownie i liczbą. Podaną cenę należy rozumieć jako cenę w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 5 lipca 2001r. o cenach (Dz. U. Nr 97, poz. 1050, z późn. zm).

4. Wynagrodzenie Wykonawcy ma charakter ryczałtowy. Cena podana w ofercie pozostanie niezmienna przez cały okres obowiązywania umowy za wyjątkiem sytuacji, o której mowa w rozdziale VI pkt 3 lit. b) SIWZ. Cena nie podlega waloryzacji.

XIX. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT
1. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający będzie kierował się kryteriami:

KRYTERIUM NR 1


Cena oferty – waga 100 %
2. Ocena punktowa oferty będzie dokonana według następującego wzoru:

KRYTERIUM NR 1


Cena:


najniższa oferowana cena

C = ---------------------------------------------------  x 100 



cena badanej oferty


gdzie C – wartość punktowa badanej oferty


Maksymalna możliwa liczba punktów do zdobycia w tym kryterium wynosi 100.
Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, której przyznano najwięcej punktów.

3. Do etapu porównania ofert zostaną dopuszczone oferty nie podlegające odrzuceniu.

4. Zgodnie z art. 87 PZP zamawiający jest zobowiązany poprawić w ofercie:

a) oczywiste omyłki pisarskie,

b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z SIWZ, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty.

XX. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, który nie podlega wykluczeniu z postępowania, którego oferta nie podlega odrzuceniu i, którego oferta została uznana przez Zamawiającego za najkorzystniejszą w oparciu o kryteria oceny ofert podane w ogłoszeniu o zamówieniu oraz w SIWZ.

2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, zamawiający zawiadomi wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty, o Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania, o Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone oraz o terminie po upływie którego może być zawarta umowa.

3. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczona na stronie internetowej, na której zamieszczono SIWZ oraz na tablicy ogłoszeń w siedzibie Zamawiającego.

4. Jeżeli zawiadomienie, o którym mowa w pkt. 2 zostanie przesłane faksem, umowa o udzielenie zamówienia publicznego zostanie zawarta w terminie nie krótszym niż 5 dni od przekazania Wykonawcom zawiadomienia o wyborze oferty. Jeżeli zawiadomienie, o którym mowa w pkt. 2 zostanie przekazane pisemnie – termin ten wynosi 10 dni. 

5. Jeżeli najkorzystniejszą ofertę złożyło konsorcjum (oferta wspólna), Zamawiający zażąda (jeszcze przed zawarciem umowy w sprawie udzielenia zamówienia publicznego) umowy regulującej współpracę Wykonawców.

XXI. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

1. Wykonawcom, którzy mają lub mieli interes w uzyskaniu zamówienia oraz ponieśli lub mogą ponieść szkodę w wyniku naruszenia przepisów Prawa zamówień publicznych, przysługuje odwołanie.

2. W niniejszym postępowaniu odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności: 

a) opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu,

b) wykluczenia Odwołującego z postępowania,

c) odrzucenia oferty Odwołującego.

3. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji stanowiącej podstawę jego wniesienia faksem. Jeżeli informacja ta została przekazana pisemnie – termin na wniesienie odwołania wynosi 10 dni.

4. Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, a także wobec postanowień SIWZ wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub SIWZ na stronie internetowej.

5. Odwołanie wobec innych czynności wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.

6. Od rozstrzygnięcia odwołania przez Krajową Izbę Odwoławczą przysługuje skarga do Sądu Okręgowego w Bydgoszczy.

7. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w terminie 7 dni od dnia doręczenia orzeczenia Krajowej Izby Odwoławczej.

Załączniki:
1. Formularz ofertowy– załącznik nr 1,

2. Wzór oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu - załącznik nr 2,

3. Wzór oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postępowania - załącznik nr 3,

4. Wzór umowy - załącznik nr 4,

5. Wykaz wykonanych usług - załącznik nr 5

6. Wykaz osób,  które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia- załącznik nr 6

7. Oświadczenie o przynależności do grupy kapitałowej (wzór dokumentu – załącznik nr 7)
Załącznik nr 1 do SIWZ

F O R M U L A R Z     O F E R T Y


Zamawiający:


Uniwersytet Technologiczno-Przyrodniczy


im. J. J. Śniadeckich


85-225 Bydgoszcz


ul. Kordeckiego 20

Nazwa Wykonawcy (lub Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia): ...........................................................................................................................................................

Adres ................................................................................................................................................

NIP ................................................................. REGON .................................................................

Nr telefonu  ............................................................. 

Nr faksu (do celów korespondencji z Zamawiającym) ...................................................................

Adres do korespondencji z Zamawiającym (jeżeli inny niż podany wyżej) ................................... ..............................................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................................

(UWAGA-w przypadku oferty wspólnej należy podać dane dotyczące Pełnomocnika Wykonawcy)

W odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu publicznym dotyczącym: 

Świadczenie usług doradztwa w zakresie finansów na rzecz Uniwersytetu Technologiczno-Przyrodniczego im. J. J. Śniadeckich w ramach realizacji projektu "NOWA JAKOŚĆ W UTP" w ramach Poddziałania 4.1.1 POKL "Wzmocnienie potencjału dydaktycznego uczelni"
SKŁADAMY OFERTĘ

na wykonanie przedmiotu zamówienia w zakresie określonym w specyfikacji istotnych warunków zamówienia na następujących warunkach:
Cena za 1 godzinę przeprowadzonych usług doradczych……………………………………….., …………… zł
(słownie:………………………………………………………………………………………….………………… ……………………………………………………………………………………………………………………………………………)

Cena za wykonanie zamówienia
……………………………………….., …………… zł

(słownie:………………………………………………………………………………………….………………… ……………………………………………………………………………………………………………………………………………)

Podana wyżej cena jest całkowitym wynagrodzeniem za wykonanie zamówienia wraz z podatkiem od towarów i usług.

Oświadczamy, że:

· powyższa cena brutto zawiera wszystkie koszty, jakie poniesie Zamawiający w przypadku wyboru niniejszej oferty, 

· zapoznaliśmy się ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia i nie wnosimy do niej żadnych zastrzeżeń,
· posiadamy wszystkie informacje niezbędne do prawidłowego przygotowania i złożenia niniejszej oferty,
· jesteśmy związani niniejszą ofertą przez okres 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert,

· zapoznaliśmy się z postanowieniami umowy, określonymi w  specyfikacji istotnych warunków zamówienia i zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejszą ofertą, na warunkach określonych w specyfikacji istotnych warunków zamówienia, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego

Wraz z ofertą składamy:

1. oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu;

2. oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania;

3. wykaz zamówień oraz dokumenty potwierdzające ich należyte wykonanie;

4. ……………………………………………………………………………………………

5. ……………………………………………………………….…………………………...

6. …………………………………………………………………………………………..

7. …………………………………………………………………………………………..

………………….……….., dn. ………………….. r.

………………………………………

podpis i pieczęć osoby uprawnionej 
(lub osób uprawnionych)

do reprezentowania Wykonawcy

Załącznik nr 2 do SIWZ

OŚWIADCZENIE O SPEŁNIANIU WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

My, niżej podpisani

……………………………………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………………………………...

działając w imieniu 

……………………………………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………………………………...

(nazwa Wykonawcy)

przystępując do udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne oświadczamy, że spełniamy warunki udziału w postępowaniu dotyczące:

1. posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

2. posiadania wiedzy i doświadczenia;

3. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

4. sytuacji ekonomicznej i finansowej.

zgodnie z art. 22 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 
z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.)

………………………….., dn. ………………….. r.

………………………………………

podpis i pieczęć osoby uprawnionej 
(lub osób uprawnionych)

do reprezentowania Wykonawcy

Załącznik nr 3 do SIWZ

OŚWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

My, niżej podpisani

……………………………………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………………………………...

działając w imieniu 

……………………………………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………………………………...

(nazwa Wykonawcy lub podmiotu trzeciego, na którego zasobach Wykonawca polega i, który będzie brał udział w realizacji zamówienia)

oświadczamy, że:

1. znana nam jest treść art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29.01.2004 r. – Prawo zamówień publicznych

2. w stosunku do nas nie zachodzi żadna przesłanka wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego określona w w/w przepisie

…………….………….., dn. ………………….. r.

………………………………………

podpis i pieczęć osoby uprawnionej 
(lub osób uprawnionych)

do reprezentowania Wykonawcy

Załącznik nr 4 do SIWZ

wzór

UMOWA nr AZZP-AJ.24-027/2013

zawarta w Bydgoszczy w dniu ……………….. 2013r. pomiędzy:
Uniwersytetem Technologiczno-Przyrodniczym im. J.J. Śniadeckich z siedzibą w Bydgoszczy 

przy ul. Ks. Kordeckiego 20, zwanym „Zamawiającym”, reprezentowanym przez:

…………………………………………., 

A …………………………………………… zwanym „Wykonawcą”, reprezentowanym przez

…………………………………………., 

( 1

1. W wyniku przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na świadczenia usług doradztwa z zakresu finansów w Uniwersytecie Technologiczno-Przyrodniczym w Bydgoszczy w ramach realizacji projektu "NOWA JAKOŚĆ W UTP" w ramach Poddziałania 4.1.1 POKL "Wzmocnienie potencjału dydaktycznego uczelni", Zamawiający wybrał ofertę złożoną przez Wykonawcę.

2. Na mocy niniejszej umowy Wykonawca wykona zamówienie w zakresie szczegółowo opisanym w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia postępowania nr AZZP-AJ.24-027/2013 – dalej: SIWZ stanowiącej załącznik nr 1 do umowy.
3. Na potrzeby niniejszej umowy przedmiot zamówienia określa się także zamiennie jako „doradztwo”.
§ 2
8. Usługa świadczona będzie w następujących etapach:
c) Etap I – Wykonawca przeprowadzi usługę doradztwa określoną w pkt. 7. SIWZ. I Etap usługi zakończy się  sporządzeniem przez Wykonawcę raportu wraz z wytycznymi, w którym Wykonawca określi konkretne rozwiązania w zakresie finansów Uniwersytetu. 

d) Etap II obejmuje działania w ramach usługi doradczej wynikające z zaproponowanych i opisanych w I etapie rozwiązań w zakresie finansów. Celem doradztwa będzie wdrożenie oraz weryfikacja opisanych w I etapie propozycji rozwiązań w zakresie finansów. II Etap usługi zakończy się  przekazaniem przez Wykonawcę pisemnych opracowań stanowiących wykonane prace. 

§ 3
1. Doradztwo będzie świadczone od dnia podpisania umowy w dwóch etapach:
c) I etap od 01.04.2013 r. do 31.05.2013 r.

d) II etap od 01.06.2013 r. do 31.10.2013 r.

9. Wykonawca będzie świadczył usługę doradztwa 1100 godzin przez cały okres trwania umowy, średnio miesięcznie 157,14 godzin miesięcznie. Zamawiający proponuje stepujący podział ilości godzin w poszczególnych etapach:
· I etap – 2x180 godzin – łącznie 360 godzin, 
· II etap – 5x148 godzin – łącznie 740 godzin. 
Ilość godzin usług świadczonych miesięcznie może ulec zwiększeniu lub zmniejszeniu w okresie każdego miesiąca kalendarzowego. W takim przypadku wykonawcy przysługuje wyłącznie wynagrodzenie za wykonane godziny pracy doradztwa.

§ 4
Usługa doradcza będzie się odbywać w  siedzibie Zamawiającego.

§ 5
1. Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia świadczenia usług doradczych przez doradców wykazanych w ofercie.
2. Wykonawca zobowiązany jest do dysponowania co najmniej 2 doradcami zwanymi dalej „Zespołem doradczym”.
§ 6
1. Wykonawca zobowiązuje się przedłożyć Zamawiającemu potwierdzenia wykonania doradztwa (Karta doradztwa - według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do umowy) w terminie 3 dni od zakończenia świadczenia usług doradczych w danym etapie.
2. Potwierdzenie wykonania doradztwa zawierać będzie w szczególności wykaz wszystkich czynności wykonanych przez Wykonawcę.
3. Karty doradztwa stanowić będą podstawę wyliczenia wysokości wynagrodzenia.
4. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania prac, o których mowa w SIWZ, w szczególności zgodnie z następującymi przepisami:

- Ustawą z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz.U.2009.152.1223 j.t. ze zmianami), 

- Ustawą z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyższym (Dz.U.2012.572 j.t. ze zmianami),

- Ustawą z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2009.157.1240 ze zmianami),

- Rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 18 grudnia 2012 r. w sprawie szczegółowych zasad gospodarki  

  finansowej uczelni publicznych (Dz.U.29.12.2012, poz.1533),
- Krajowymi Standardami Rewizji Finansowej ustalonymi przez Krajową Radę Biegłych Rewidentów 
§ 7
1. Strony uzgadniają, że wszelkie sprawy organizacyjne i merytoryczne związane z realizacją umowy w zakresie rozliczania świadczonych usług doradczych będą ustalane pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym. 
2. Wykonawca podaje następujący numer telefonu i adres mailowy do kontaktu: 
………………………….; email: ………………………….
3. Zamawiający podaje następujący numer telefonu i adres mailowy do kontaktu:
………………………….; email: ………………………….
Każda ze stron Umowy odpowiadać będzie za ochronę własnych interesów w zakresie elektronicznej transmisji danych.

§ 8
1. Za wykonanie usługi doradczej zgodnie z umową i ustaleniami z Zamawiającym Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie w wysokości stanowiącej iloczyn przeprowadzonych pełnych godzin usług doradczych i stawki za jedną godzinę (60 minut) przeprowadzonych usług na podstawie faktury/rachunku wystawionego przez Wykonawcę oraz na podstawie kart doradztwa po przyjęciu przez Zamawiającego opracowania dla każdego z etapów. Przyjęto następujące stawkę za godzinę przeprowadzonych usług doradczych, zgodnie z ofertą wykonawcy : ……………………….zł brutto, jednak nie więcej niż …………………….. zł brutto łącznie w całym okresie trwania umowy.
2. Wynagrodzenie określone w ust. 1 obejmuje wszelkie należności Wykonawcy z tytułu realizacji umowy, w tym w szczególności należny podatek VAT. 
3. Wykonawca ponosi we własnym zakresie koszty dojazdu do i z miejsca świadczenia usług doradczych oraz inne koszty np. noclegu, doradztwa prawnego. 
4. Zapłata wynagrodzenia nastąpi w formie przelewu na rachunek bankowy Wykonawcy nr ……………………………………………. w terminie 30 dni od otrzymania poprawnie wystawionego/ej rachunku/faktury przez Zamawiającego.
5. Za dzień zapłaty wynagrodzenia Strony uznają dzień złożenia polecenia przelewu w banku Zamawiającego.
6. Stawka, o której mowa w ust. 1 została ustalona na czas trwania niniejszej umowy i nie podlega zmianom.
§ 9.

1. W ramach wynagrodzenia Wykonawca:
1) przenosi na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do wyników prac powstałych w związku z wykonaniem umowy;
2) zezwala Zamawiającemu na korzystanie z opracowań do wyników prac powstałych w związku z wykonaniem umowy oraz na rozporządzanie tymi opracowaniami – tj. udziela Zamawiającemu prawa zależnego. 
2. Nabycie przez Zamawiającego praw, o których mowa w ust. 1, następuje: 
1) sukcesywnie, tj. z chwilą zapłaty wynagrodzenia za dany Etap Zamówienia lub Zamówienie – w odniesieniu do wyników prac powstałych w związku z wykonywaniem danego Etapu Zamówienia lub Zamówienia, oraz 

2) bez ograniczeń co do terytorium, czasu, liczby egzemplarzy, w zakresie następujących pól eksploatacji:

a) utrwalanie – w szczególności drukiem, zapisem w pamięci komputera i na nośnikach elektronicznych, oraz zwielokrotnianie tak powstałych egzemplarzy dowolną techniką,

b) użyczenie, najem i sprzedaż egzemplarzy,

c) publiczne udostępnianie, w szczególności poprzez prezentację na spotkaniach z udziałem Zamawiającego i zamieszczanie w sieci Internet.

3. Równocześnie z nabyciem autorskich praw majątkowych do wyników prac powstałych w związku z wykonaniem umowy Zamawiający nabywa własność wszystkich egzemplarzy, na których wyniki prac powstałych w związku z wykonaniem umowy zostały utrwalone. 
4. Wykonawca zobowiązuje się, że wykonując umowę będzie przestrzegał przepisów ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. – o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631,,z późn. zm.) i nie naruszy praw majątkowych osób trzecich, a wyniki prac przekaże Zamawiającemu w stanie wolnym od obciążeń prawami tych osób.
§ 10
Odstąpienie od  umowy

1. Zamawiający ma prawo odstąpić od umowy w całości lub części:

a. w przypadku, o którym mowa w art. 145 ustawy Prawo zamówień publicznych

b. jeżeli Wykonawca realizuje usługę w sposób niezgodny z postanowieniami umowy, i nie zmienia sposobu wykonania umowy pomimo pisemnego wezwania go do tego przez Zamawiającego w terminie określonym w tym wezwaniu – w terminie 7 dni od bezskutecznego upływu terminu do zmiany sposobu wykonania umowy

c. gdy Wykonawca zaprzestał prowadzenia działalności, wszczęte zostało wobec niego postępowanie likwidacyjne, upadłościowe bądź naprawcze - w terminie do 7 dni od dnia, w którym Zamawiający powziął wiadomość o okolicznościach uzasadniających odstąpienie od umowy  z tych przyczyn;

d. jeżeli Wykonawca zaprzestanie realizacji umowy lub opóźnienie w realizacji działań będzie trwało dłużej niż 7 dni – w terminie 7 dni od dnia, kiedy Zamawiający powziął wiadomość o okolicznościach uzasadniających odstąpienie od umowy z tych przyczyn;

e. jeżeli z dotychczasowego przebiegu realizacji umowy wynika, że nie jest prawdopodobnym należyte wykonanie umowy lub jej części w umówionym terminie – w terminie 7 dni od dnia, kiedy Zamawiający powziął wiadomość o okolicznościach uzasadniających odstąpienie od umowy z tych przyczyn;

2. Odstąpienie od umowy następuje w formie pisemnej pod rygorem nieważności i zawiera uzasadnienie.

3. W przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego lub rozwiązania umowy na innej podstawie Strony sporządzą protokół zrealizowanych do dnia odstąpienia usług wraz z ich opisem i oceną możliwości ich zaakceptowania jako należycie wykonanych.

4. Zamawiający wynagrodzi tylko te usługi należycie wykonane, które będą miały znaczenie gospodarcze dla Zamawiającego z punktu widzenia celu umowy 

§ 11
Kary umowne

1. Wykonawca ponosi wobec Zamawiającego odpowiedzialność za wyrządzone szkody będące następstwem niewykonania lub nienależytego wykonania umowy.

2. Wykonawca zobowiązany jest do zapłaty Zamawiającemu kary umownej w następujących przypadkach:

a. odstąpienia od umowy z przyczyn wskazanych w § 11 ust.1 lub rozwiązania umowy przez Wykonawcę z przyczyn leżących po jego stronie w wysokości 20 % wynagrodzenia brutto łącznie , o którym mowa w § 8 ust. 1;

b. opóźnień w realizacji umowy, w stosunku do terminów wskazanych w Szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia i uzgodnionych między stronami w wysokości 1% wynagrodzenia brutto łącznie, o którym mowa w § 8 ust. 1, za każdy dzień opóźnienia, licząc od dnia upływu uzgodnionych  terminów, o których mowa w odpowiednich zapisach w Szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia; 

c. nienależytego wykonania umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, w wysokości 10 % wynagrodzenia brutto łącznie, o którym mowa w § 8 ust. 1.

d. w przypadku ujawnienia przez Wykonawcę danych, pozyskanych przy wykonywaniu umowy, a także innych informacji mogących mieć charakter informacji poufnych, dotyczących przedmiotu umowy, Wykonawca zapłaci karę umowną w wysokości 10 % wynagrodzenia brutto łącznie, o którym mowa w § 8 ust. 1;

3. Jeżeli kary umowne nie pokryją całości szkody, Zamawiającemu przysługuje prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych.

4. Zamawiającemu przysługuje prawo potrącenia kar umownych z jakąkolwiek wierzytelnością Wykonawcy wobec Zamawiającego, w tym z tytułu wynagrodzenia. O dokonanym potrąceniu Zamawiający niezwłocznie poinformuje Wykonawcę.

5. Kary umowne podlegają kumulacji, tj. w razie zbiegu różnych podstaw do naliczenia kar umownych Zamawiający ma prawo do naliczenia wszystkich tych kar łącznie.

6. Odstąpienie od Umowy nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku zapłaty kar umownych. 

( 12
1. Zmiany umowy są dopuszczalne wyłącznie na warunkach określonych przez przepisy prawa oraz postanowienia SIWZ. 

2. Ewentualne zmiany umowy pod rygorem nieważności wymagają formy pisemnej.

( 13
W sprawach nieokreślonych w umowie, mają zastosowanie zapisy SIWZ, przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 
2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz.759), Kodeksu Cywilnego oraz pozostałe przepisy materialnego i procesowego prawa polskiego.

( 14
Umowa została sporządzona w 3 jednobrzmiących egzemplarzach, z których 2 otrzymuje Zamawiający i 1 Wykonawca.

( 15
Spory wynikające z niniejszej umowy rozstrzygać będzie właściwy Sąd w Bydgoszczy.



Zamawiający





Wykonawca

Załączniki:

Karta doradztwa (wzór); 

Załącznik nr 2 do umowy

Karta doradztwa (wzór)

	Lp.
	Imię i nazwisko doradcy
	Zakres usługi doradczej wraz ze wskazaniem Etapu
	Liczba godzin
	Data
	Podpis

	
	
	
	
	
	Uczestnika

Zamawiającego
	

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	
	


Załącznik nr 5 do SIWZ

WYKAZ ZAMÓWIEŃ

(SPEŁNIANIE WARUNKU POSIADANIA WIEDZY I DOŚWIADCZENIA)

Nazwa Wykonawcy (lub Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia): ...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

Adres ................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

	Lp.
	Odbiorca
	Przedmiot 
	Data wykonania

Zamówienia
	Wartość 
w złotych

	
	
	
	
	


Powyższy wykaz należy wypełnić wg wymogów określonych w rozdziale VIII pkt 2 SIWZ
Do niniejszego wykazu załączam/my dokumenty potwierdzające należyte ich wykonanie.

…………………………., dnia …………………

………………………………………

podpis i pieczęć osoby uprawnionej 
(lub osób uprawnionych)

do reprezentowania Wykonawcy
Załącznik nr 6 do SIWZ

WYKAZ OSÓB UCZESTNICZĄCYCH W REALIZACJI ZAMÓWIENIA

(SPEŁNIANIE WARUNKU DYSPONOWANIA ODPOWIEDNIM POTENCJAŁEM TECHNICZNYM ORAZ OSOBAMI ZDOLNYMI DO WYKONANIA ZAMÓWIENIA)

Nazwa Wykonawcy (lub Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia): ...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

Adres ................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

	Imię 
i nazwisko
	Kwalifikacje zawodowe,

doświadczenie, wykształcenie:

(wg wymogów określonych w rozdziale VIII pkt 3 SIWZ)
	Zakres wykonywanych

czynności (rola)

w realizacji 
zamówienia


	Podstawa

dysponowania tymi

osobami



	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Oświadczam, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, posiadają wymagane uprawnienia o ile przepisy prawa nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień.
…………………………., dnia …………………

………………………………………

podpis i pieczęć osoby uprawnionej 
(lub osób uprawnionych)

do reprezentowania Wykonawcy
Załącznik nr 7  do SIWZ

OŚWIADCZENIE O PRZYNALEŻNOŚCI DO GRUPY KAPITAŁOWEJ

My, niżej podpisani

……………………………………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………………………………...

działając w imieniu 

……………………………………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………………………………...

Oświadczamy , że   Wykonawca .................................................................................................

* należy / nie należy do grupy kapitałowej.

Lista podmiotów należących do grupy kapitałowej Wykonawcy:

1. ………………………………………………………………………………….………..

2. ………………………………………………………………………………….………..

3. ………………………………………………………………………………….………..

4. ………………………………………………………………………………….………..

5. ………………………………………………………………………………….………..

6. ………………………………………………………………………………….………..

7. ………………………………………………………………………………….………..

w związku z powyższym nie podlegamy wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust. 2 pkt. 6 ustawy Pzp. 
…………….………….., dn. ………………….. r.
………………………………………

podpis i pieczęć osoby uprawnionej 
(lub osób uprawnionych)

do reprezentowania Wykonawcy
*Niepotrzebne skreślić

…………………………………


    zatwierdzam
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